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QUY CHE LAM VIEC

T chirc Pai hoi ddng cd déng bit thwdng nim 2020

- Can cir vao Piéu I¢ hoat dgng ctia Céng ty C6 phdn HTINVEST. g S
- Can cir vao chitc néng, nhiém vu va quyén han cia Hpi dong quan trj Cong ty Co phan
HTINVEST.

D4 dai hoi dat dugc su ddng thuan cao nhét cia cac cb dong, thyc hi¢n theo chuong trinh
ké hoach va nhimg quy dinh cta Diéu 1¢ hoat dgng Cong ty cb phén HTINVEST, Hoi dong gua
tri (HPQT) Céng ty xdy dung quy ché lam viéc ctia Pai hoi voi nhitng ndi dung cu thé nhur sau:
Muc tiéu:

- Dam béo nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu va xiy dung;
- Viquyén loi ctia cac cb dong;
- Tao didu kién thusn lgi cho cong téc té chirc va tién hanh Dai hoi ddng c6 dong.
Piéu 1. Pham vi 4p dung.
1.1  Quy ché nay dugc sir dung cho viée t(f) chirc Pai hoi dong c6 ddng bat thuong cua Cong
ty c6 phan HTINVEST (sau ddy goi tit 1a “Cong ty”).
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta céc bén tham gia Dai hoi, diéu
kién, thé thic tién hanh Pai hoi.
Piéu 2. P6i twrgng dp dung.
C5 d6ng va céc bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai quy ché ndy.
Pitu 3. Thanh phin tham dv Pai hji ddng c6 dong bit thwimg.
C6 ddng so hitu cb phan ciia Céng ty trong danh séch cb dong chét ngay 25/12/2019.
Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia cc cd ddng khi tham dir Dai hji.
4.1 Quyén ciia cdc cd dong khi tham dir Dai hji.
- Tét ca chc cb dong cua Cong ty déu c6 quyén tham dyr va biéu quyét cac van dé thudc
thdm quyén cia Pai h¢i dong co dong.
- Trudng hop khong thé tham dy Dai hoi, b dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyé.t C4c van gé thugc tham quyén cia minh. Viéc uy quyén nay phai dugc
Igp thanh vin ban theo mau dinh kém Thu moi hop Pai hoi ddng cb déng cia Cong ty.
Ngu\(n toi du d;xqci Uy quyén t6i du dai hoi phai xuat trinh Gidy ay quyén theo quy dinh.
Trong hop Co ddng iy quyen cho thanh vién Hoi déng quan tri hoac thanh vién ban
klrem‘soat tham d? va biéu quyét tai dai hoi thi viéc iy quyén c6 thé dugc thyc hién biang
céac hinh thirc sau:
+ C0 dong g Gidy iy quyén qua fax t6i sb 0236.3841.258
+ Cb dong giri chuyén phét tryc tiép gidy Gy quyén téi Chi nha 3 N&ng cua C8
: & L : ! ‘uy quyen tdi Chi nhanh Pa Ning cia Cong t
(86 157 Tén Buc Thang, P. Hoa An, Q.Cim L§, TP. Pa Ning). : N
o N e r e g % " s x. 2 . : o " X
Cbgr:);lucic t;léthgu gll:?‘c phét trong i hoi, mdi 6 déng tham dy Dai hoi déng cb don
o¢ phat cac Phicu bieu quyet, trén d6 c6 ghi s6 ¢d phan c6 quyén bidu quyét ma cg
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4.2

g;ﬁig 1;1(3 nim gifx tioac duqc'ﬁy quyé‘n. Phiéu biéu quyét nay dugc sir dung khi Chi toa aé

1 bicu quyet thong qua céc van de da dugc théo luan vi/hoc xin ¥ kién Dai hoi;

t(;lo dong dc‘an dP Dai il@i qéng c6 dong mudn co quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén
ham AglalAva bl?u quy?t tai Dai hdi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé
cho c0 dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cua céc dot biéu quyét da tién hanh trudc 4o
s€ khong bj anh hudng.

Nghia vu cia cédc cé dong khi tham dy Dai hpi.

Tat ca céc cké dong _qén tham du Dai hoi ddng cb dong mic trang phuc chinh t&, lich s,
Xuat trinh ddy du giay to tiy than, thy moi hop va cac gidy t lién quan dén viéc xac
minh tir cach dai biéu;

Tham gia day da cuge hop Pai hoi ddng cb ddng theo quy dinh ciia Céng ty. Trudng hop
khong di duge phai thuc hién Uy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo ding quy dinh;
Cf’lc c6 dong hay dai dién cd dong t&i tham du cudc hop phai hoan thanh cac thu tuc dang
ky tham dy Dai héi véi Ban t chirc Dai hoi;

Tuén thi cic didu kién va thé thic quy dinh tai Didu 1é cong ty va Quy ché nay;

Nghiém tiic chép hanh Quy ché lam viéc tai cudc hop Dai hoi C6 déng bt thudng, ton
trong ket qua lam viéc tai Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vy ciia Chii toa dai hdi.

5.1

3.2

Chii toa dai hgi:

Chu toa dai héi 1a Chu tich Héi dbng quén trj hoic la ngudi duoc Chu tich Hoi ddng quan
tri Gy quyén, giir vai trd 13 ngudi chu tri cude hop Pai hdi dong co ddng.

Chi toa dai hji cé quyén va nghia vu sau dy:

Diéu khién Pai hoi thyc hién chuong trinh 1am viéc mt cach hop 1€, c6 trét tu;

Khi c6 nhitg sy kién phét sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hdi ¢b déng, ‘Chl'l toa sé ban
bac v6i nhing thanh vién khac trong Ban T chirc (trudc khi Dai hdi bat dau), hodc Poan
chu toa (trong qué trinh dién ra Pai hi) d€ tim ra cach thirc gidi quyet. Trong trudng hop
¢6 nhiéu y kién khac nhau, y kién nao cé sy uing h clia Chi toa s€ mang tinh quyét dinh;
C6 quyén thuc hién céc bién phap cén thiét 4 diéu khién cugc hop mét cach hop ly, c6
trét tu, ding theo chuong trinh dd dugc thong qua va phan anh dugc mong muén cua da
s0 ngudi dy hop;

C6 quyén tri hoin Dai hdi da c6 dit sb dai biéu can thiét dén thoi diém khac va tai dia
diém do Chu toa quyét dinh ma khéng cin l4y y kién cia dai hoi, néu nhan thiy ring:

+ Pia diém hop khong c6 dii chd ngdi thuan tién cho tét ca ngudi dy hop;

+ Cé ngudi d}: hop ¢6 hanh vi can tr‘(’!, gay rdi trat ty, cd nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

+ Sy tri hodn 14 cn thiét dé cac cong viéc clia dai hi duoc tién hanh mdt cach hop 18;

+ Thoi gian hodn t6i da khong qué ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Pidu 6. Quyén va nghia vy ciia Thir ky Dai hoi.

6.1

6.2

6.3

Thu ky Dai hi dong c6 déng do Chu toa chi dinh, c6 nhiém vu hd trg Chi toa ghi nhan
va 14p bién ban Pai hdi dong c6 dong;

Chju trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c va ddy du cia Bién ban hop Dai hdi déng
cd dong bét thuomg;

Thyc hién céc nhiém vu khac do Chi toa phan cong trong thdi gian Dai hoi tam nghi.

Pitu 7. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cich ¢4 dong va Ban Kiém phiéu.

7.1

Ban kiém tra tw cich cb dong do Ban tb chire dai hdi thanh 1ap, cé trach nhi¢m:

- Lép danh séch cb ddng tham dy dai héi.
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fiem Tra cd d61}g di dy c6 diy dia va ding thanh phan khéng.
4p bdo céo thim tra tu cich cd dong dé doc

Phit taj lig : pigers g
. .zlﬁ.’u hop va phiéu bidy quyét cho cac cb d6ng truéce khi vao hdi trudng.
2 BanKiém phiéu;

%}1; Kiém phi¢u do Cha toa Dai héi dé cir va duoe Dai hoi dbng cb dong thong qua. Ban
thlem phicu €0 3 thanh vién do Ch toa giéi thiéu dé Dai hoi biu trong s nhimg Dai bicu
am dy Dai hdi. Nhimg ngudi tham gia ban kiém phiéu khéng ddng thai 14 Thu ky Dai
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hdi. Ban kiém phiéu co trach nhiém huéng din thé 1¢ bau cir, kiém tra giam st viéc bieu
quyet, t chirc kiem phiéu, 14p Bién ban va cong bb két qua kiém phiéu trudc dai hdi, sau
d6 nép Bién ban cho Chi toa dai hoi. .
Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém v& tinh trung thuc va chinh x4c ciia ket qua kiém
phiéu.

Diéu 8. Pidu ki¢n tién hanh Dai hi g
Cudc hop Dai hoi ddng cé dong dugr tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién it nhat
51% tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh.sach c6 dong mdi hop
khi quyét dinh triéu tap Dai hoi.

Ditu 9. Cich thirc tién hanh Pai hgi

9.1  Dai hdi du kién dién tra trong % ngay.

9.2  Dai hdi s& lan luot thao ludn va théng qua cic ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi
dong cd dong.

9.3  Trinh tir tién hanh Pai hdi (theo Chuong trinh Pai hoi)

Diéu 10. Nguyén tic va thé I¢ biéu quyét

10.1 Phiéu biéu quyét mau xanh ding dé théng qua cdc ndi dung biéu quyét truc tiép nhu:
Théng qua Chuong trinh dai hi, Quy ché dai héi, Ban kiém phi€u, Bién ban dai hdi va
céc van dé khac theo sur huéng dan cuia chi toa.

102 Phiéu biéu quyét mau hdng c6 in tat ca van dé chinh dugc biéu quyét tai Dai hdi gm
céc bao cao va to trmh CQ dong/dai dién tln_rc‘hién bi€u quyet bang cach tich vao cac 6
tuong Ung vdi cac y kieén dong y hodc khéng dong y hoic khdng cé y kién.

Ditu 11. Nguyén tic phét biéu tai dai hgi

11.1 Cb dong ’muén dé xuét mét yéu cu nao d6 tai Pai hdi dbng cb dong phai thuc hién theo
nguyén tac sau:

- Chi dugc tham gia d6ng g6p ¥ kién trong phén Théo luin cta Dai hoi;

- Phai giotay xiny kién cua Chu toa va qhi dugc phat biéy sau khi dugc Chu toa cho phép.
Trong cung mét thoi di€m chi c6 mét c6 dong duge quyén phét biéu;

- Trudng hop n;n'éu cb dong c6 ¥ kién cing lac thi Cha toa s& mdi tudn tyr timg cb dong 1én
trinh bay y ki€n clia minh;

- Chutoa c6 quyén cit ngang phé‘m trinh bay y kién cua céc cd dong néu thy can thiét;

- Céc y kien déng gép hoic chit vin s& dugc tép hop cing luc va duge giai dap tudn tu
sau; v

- Trudng hop 6 nhimg ¥ kién khéc nhau thi c6 thé tién hanh bidu quyét theo da sb.

11.2  Céic d€ xuat cua c6 dong phai dam bao cac didu kién sau:

Ngén gon va 6 ring. ATruong hop ¥ kién d& xuét phic tap, cin nhiéu thoi gian dé trinh

Ezly thi co dong c6 the giri bang vin ban dén Ban th chitc 02 ngay truéc ky dién ra Dai

- Khong trinh by lai nhimg vén & d6 da dugc 42 cip truéc:
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= Khoéng d& xuét cac vin dé thupc quyén han HDQT;

- N6i dung d& xuét khong duge vi pham phap luit, lién quan dén vén d& c4 nhan hogic virot
; qud quyén han doanh nghiép. ‘
i);“elui ‘Th‘“‘g qua Nghj quyét ciia cuge hop Pai hoi ddng cb dong bit thirdmg I
-1 Tir truomg hop quy dinh tai Khoan 12.2 duéi day, céc Nehi quyét cha Pai hi (dong co
dc:ng duoc thong qua khi ¢6 tir 51% trg 1én téng sé phiéu biéu quyét cua tat ca cac CO
ddng dyr hop tan thanh:

= T;xrc;»lng qua béo cdo ctia HDQT va BGP v& tinh hinh hoat dgng kinh doanh va ké hoach
nam;

Béo cdo ctia Ban Kiém soét v& hoat ddng Céng ty va ké hoach nam;
- To trinh théng qua B4o cdo tai chinh kiém to4n nim;
= To trinh thong qua phuong 4n phén phéi loi nhudn nam;
= To trinh thong qua ké hoach chi tra thi lao va k& hoach chi tra thit lao HDQT, BGD va
BKS;
= To trinh don vj kiém toan;
= Céc ndi dung khic thudc thdm quyén ctia Dai hoi ddng cb dong (néu c6).

12.2  Céc nghi quyét ciia Dai héi ddng cb dong lién quan dén céc ni dung sau ddy dugc thong
qua khi ¢6 tir 65% tro 1én tong s6 cb phan bidu quyét cua tit ca cac c¢d déng du hop tan
thanh:

- Sua dbi va bd sung Didu 1¢;

- Loai cb phiéu va tdng s cb phan ciia timg loai;

- Céc giao dich mua, bén tai san Céng ty hoic cac chi nhanh thure hién c6 gia tri tir 35% tro
1€n tOng gi4 tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat dugc kiém toan cla
Cong ty;

- Bau, mién nhi¢m, béi nhiém v thay thé thanh vién HDQT, BKS va B4o céo viéc HDQT
b6 nhiém TGP diéu hanh.

Diéu 13. Xir Iy trwdmg hep t chirc dai hji ddng c§ dong khéng thanh

13.1  Trudng hop khong c6 dit s6 luong dai biéu cin thiét trong vong 30 phit k& tir thoi didm
an dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tép hop hﬁy_ cuc hop, Pai h@i. dong c6 d6ng phai
duoc triéu dép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t0 chirc Pai hoi dong
cO dong lan thi nhét.,Dai hgi dong c6 dong triéu tap lgj chi duoc tién hanh khi c6 thanh
vién tham dv 1a cdc co dong va nhimg dai dién uy quyéen du hop dai dién cho it nhat 33%
tong so phicu biéu quyét.

132 Trudmg hop dai hoi lan thit hai khong dugc tién hanh do khéng c6 du s6 dai bidu cin thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, Pai hoi df‘mg cb
dong lan thir ba c6 thé dwgc tri¢u tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
ti€n hanh dai hdi lan hai, va trong truomg hop nay dai héi dugc tién hanh khdng phy thudc
vao so l-ugng, co dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugc coi 12 hop 1& va c6 quyén
quyet dinh tat ca cac van de dy kién dugc phé chuén tai Dai hoi déng cb dong 14n thir
nhat.

Diéu 14. Bién ban cugc hop Pai hji ddng cb déng bit thwrdmg

Ngudi chi tri Dai hi dong cb déng chiu tréch nhiém td chire luu trit céc bién ban Dai hoi
dong co dong. Bién ban cudc hop duge doc va thong qua truée khi bé mac cude hop va
duoc Iuu gitr tai Cong ty.

Diéu 15. Higu Iyc ciia Quy ché:



Quy ché na A -2 . gt

dung cho Zuf,fh‘;"‘yg%" gom 15 diéu, dugc Héi dong quan tri Cong ty co phan HTINVEST 4p

v c6 hilu Iwc thi b ‘a hoi déng cb dong bét thuong cia Cong ty dién ra vao ngay 15/01/2020
: ngay sau khi duoc Dai héi ddng cb dong thong qua./.
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